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План проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности
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	No

	Направления
контроля

	Объект проверки

	Срок
проведения
проверки

	Период, за
который проводится
проверка

	Ответственный
исполнитель


	1.
	Проверка
ведения
кассовых
операций

	Ревизия кассы, соблюдение порядка ведения кассовых операций.

	Ежеквартально

	Квартал

	Главный бухгалтер, 

	
	
	Проверка наличия, выдачи и списания бланков строгой отчетности.

	
	
	

	
	
	Проверка соблюдения лимита денежных средств в кассе.

	Ежеквартально

	Квартал

	Главный бухгалтер, 

	2.

	Проверка
ведения
операций по  лицевому счету в казначействе

	Достоверность и
правомерность операций по лицевым счетам, а также соответствие записей по движению средств на этих счетах данным выписок лицевого счета.

	Ежеквартально

	Квартал

	Главный бухгалтер, заместитель главного бухгалтера


	
	
	Правильность ведения журналов операций с безналичными денежными средствами.

	
	
	

	3.

	Проверка
расчетов с
поставщиками
подрядчиками, покупателями
и заказчиками,
дебиторами и кредиторами

	Проверка наличия актов сверки с поставщиками и подрядчиками.

	На 1 января

	год

	Главный бухгалтер


	
	
	Правильность и обоснованность сумм дебиторской, кредиторской задолженности, включая суммы невостребованной
дебиторской и кредиторской
задолженности, по которым
истекли сроки исковой давности
	
	
	

	
	
	Эффективность расходования средств в области государственных закупок и соблюдения норм
законодательства о закупках
	На 1 января
На 1 июля

	Полугодие

	Экономист

	
	
	Правильность расчетов с
казначейством, финансовыми, налоговыми органами, внебюджетными фондами, другими организациями

	На 1 января

	Год

	Главный бухгалтер, Заместитель главного бухгалтера

	4.

	Проверка
правильности
наделения
учреждения
имуществом и
эффективности
использования
имущества

	Проведение инвентаризации
учреждения, правильность
документального оформления ее результатов.

	1 раз в год

	Год

	Председатель
инвентаризационной комиссии

	
	
	Правильность учета, сохранности, полноты
оприходования приобретенных материальных ценностей.

	На 1 января

	Год

	Главный бухгалтер, заместитель главного бухгалтера


	
	
	Правомерность выбытия материальных ценностей и соблюдение порядка их списания с охватом вопросов сохранности и эффективности использования имущества
	1 раз в год

	Год

	Председатель
инвентаризационной комиссии


	
	
	Эффективность использования движимого имущества, в том числе выявление неиспользуемого имущества.

	1 раз в год

	Год

	Ведущий  бухгалтер,
Экономист

	5.

	Проверка
расчетов с
персоналом по
оплате труда

	Проверка наличия расчетов с
персоналом по оплате труда
трудовых договоров с
работниками, штатного
расписания, табелей учета
отработанного времени,
графиков сменности.

	На 1 января

	Год

	Главный бухгалтер


	
	
	Обоснованность производимых удержаний из заработной платы: НДФЛ, по исполнительным листам, прочих удержаний.


	На 1 января

	На 1 января

	

	6.

	Проверка
бухгалтерской
и
статистической
отчетности
	 Проверка состава, содержания форм бухгалтерской отчетности данным, содержащимся в регистрах
бухгалтерского учета.


	Ежеквартально

	Квартал

	Главный бухгалтер, заместитель главного бухгалтера


	
	
	Проверка статистической
отчетности

	Ежеквартально

	Квартал

	Главный бухгалтер, заместитель главного бухгалтера
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